UBND THANH PHO HO CHIMINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG KY THUAT Pée lip — Ty do — Hanh phic
LY TY TRONG TP. HO CHi MINH

$é: 30 /TB-LTT Thanh phé H6 Chi Minh, ngay 27 thang 5 ndm 2015

THONG BAO
Vé thong nhét viéc ban hanh va bio quin
viin ban, gidy to, tai liéu trong nha truong

Can cir Quyét dinh sb EZIIQB-BGD&BT -TCCB ngay 03 thang 02 nim
2005 cua Bg truong B¢ Giao duc va Dao tao vé viéc thanh lap Truong Cao dang
K thuét Ly Tu Trong Thanh phé Hd Chi Minh;

Cin cir Théng tu s6 01/2015/TT-BGDDT ngdy 15 thang 01 ndm 2015 cua
B trudng Bo Gido duc va Dao tao vé ban hanh “Piéu 1é truong cao ding”;

Cin ¢ yéu cau thyc té céng tac nghiép vu va bao quan cic loai vin ban,
gidy t, tai liéu cia trudng,
Nay Hiéu truéng théng bao dén cac can bc quan ly cap trm:mg cung mat

50 phong chirc nang tryc thude vé viée thung nhit ban hanh va bao quan céc van
ban, gidy to, tai liéu trong nha truong, nhu sau:

1. Sau khi Higu truong ky duyét céc tai ligu va vén ban di, nhén vién van
thu déng ddu va luu 1 (mét) ban goc tai bo ph&n Hanh chinh thudc phong T
chirc — Hanh chinh — Téng hop, sau d6 ban hanh dén cic ca nhan, don vi c6 lién
quan theo chi dao cua Hiéu truéng. -

2. Cac phnng chitc ning khong dugc tu y sao chép, photo, cung cép file
mém hodc ban in cac vin ban, gidy t0, tai liéu cua trl.rcmg do don vi phu trach
cho bat ky ¢4 nhan va don vi nao khi chura c¢6 sy dong y (hodc but phe) cua Hiéu
trudmg.

3. Vin ban dén tlr cac co quan cap trén, cic S9, Nganh ., phong T{:u
chirc — Hanh chinh — Téng hop trinh Higu trudng phé duyét xir Iy vin ban dén,
sau d6 giri cac cd nhén, don vj c6 lién quan. Cac ph{mg chirc niing khong dugc
tir y sao chep, phﬂto cung cép file mem hodc ban in vin ban dén cho bat ky ca
nhin va don vi nao khi chua c6 su dong ¥ (hodc bit phé) ciia Higu trudng.

Thong béo nay dugc ap dung va cé hiéu luc ké tir ngay ky.

Yéu cau céc c4 nhan va don vj lién quan thuc hién nghiém tic théng bo
nay./.

Noi nhiin:
- Ban Gidm higu;
- P. Té chirc — Hanh chinh — Téng hop;
- P. Ké hoach — Tai chinh;
- P. Thiét bj - Vit o
- P. Quaén trj - Dich vy;
- Luu: VT.
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